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Student/in zur Team-Verstarkung gesucht

Die EnPQM GmbH ist die fihrende unabhéngige Unternehmensberatung im Bereich der
Einfuhrung von Managementsystemen (Energie, Umwelt, Qualitéat, Arbeitsschutz,
Informationssicherheit, Nachhaltigkeit, etc.), und im Projekt- und Energiemanagement mit Sitz
in Dortmund.

Zur Verstarkung unseres Teams und als Unterstiitzung unserer Projektleiter suchen wir ein/e
Werkstudent/in auf Minijob-Basis (ca. 10 Stunden/Woche)

Du bist interessiert an Projektplanung, bist flexibel sowie zuverlassig, kannst eigenstandig
Arbeiten und verfligst Uber sehr gute MS Office Kenntnisse?

Dann setzen wir auf dich als Unterstiitzung

Deine Aufgaben

Unterstiitzung bei den administrativen und operativen Tatigkeiten
Unterstitzung und Zuarbeit der Projektleiter

Unterstitzung bei der Erstellung von Statistiken und Reports
Bearbeitung von Managementdokumentationen

Bearbeitung und Aufbereitung von fachspezifischen Dokumenten
Erfassung von Energietragern

Allgemeiner Schriftverkehr
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Geforderte Fahigkeiten und Kenntnisse

Student/in im technischen/bautechnischen oder kaufmannischen Studiengang
Technischen und kaufmannischen Sachverstand

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen

Analytisches Denkvermogen
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Eigenstandige und engagierte Arbeitsweise

Wir bieten dir viele unterschiedliche und abwechslungsreiche Téatigkeiten, eine attraktive
Bezahlung und die wdchentliche Arbeitszeit kann flexibel an dein Studium angepasst werden.

Siehst du bei uns eine neue Herausforderung? Du willst dich fachlich weiter entwickeln?
Dann schick uns eine aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse
sowie deinen frihsten Eintrittstermin und deine Gehaltsvorstellung ausschliel3lich per E-Mail
in PDF-Format an personal@tif-consulting.de
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